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1.1 Contratagdo de empresa especializada para a prestagao integral de servico de buffet, destinado a

realizagdo do Il Forum de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, para atendimento de até 90 (noventa)

participantes, a ser realizado no dia 18 de novembro de 2026, das 08h as 17h, no Polo CEDERJ Nova

Friburgo, localizado na Avenida José Pires Barroso, n°® 732, Via Expressa, Olaria, Nova Friburgo/RJ, conforme

especificagdes, quantitativos, cardapio, condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 A presente contratacao refere-se a prestacao de servico comum de buffet e ndo contempla a aquisi¢ao de

bens de consumo de luxo, nos termos do Decreto Municipal n°® 1.746, de 29 de setembro de 2022.

1.3 Requisitante:

SECRETARIA DA MULHER

1.4 Fundamentacgéo legal:

Dispensa de Licitagédo, na forma eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da

Lei Federal n° 14.133/2021, observados os regulamentos municipais aplicaveis.

1.5 Data e periodo da execugao:

18/11/2026, das 08h as 17h

1.6 Critério de julgamento:

MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

1.3 As especificacbes técnicas, unidades de medida e quantitativos estao apresentados na tabela abaixo:

CATMAT/
CATSER

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDADE

QTDE

1 3697

Prestagao integral de servigo de buffet para o Il Férum de Politicas Publicas
Intersetoriais para Mulheres, a ser realizada no dia 18/11/2026, das 08h as
17h, no Polo CEDERJ Nova Friburgo, para atendimento de até 90

participantes.

O buffet acima devera ser composto por:

A) Café da manha - 08h as 09h

- 02 tipos de bebidas quentes: café e leite; 02 tipos de sucos de fruta
naturais ou concentrados, sendo 01 tradicional e 01 sem agucar; agua
mineral sem gas; 02 opgdes de bolos (laranja, cenoura ou chocolate); 02
opgdes de mini sanduiches com alface e frios (peito de peru, salame
italiano ou salpicdo de frango); 01 opgdo de paozinho com requeijdo ou
paté (frango ou peito de peru); agucar refinado branco e adogante dietético.
Os alimentos sdlidos e liquidos deverdo ser servidos em utensilios

adequados ao consumo.

SERVICO

01
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B) Brunch - 12h as 13h

- 02 tipos de sucos de fruta naturais ou concentrados (laranja ou uva,
maracuja ou macga), sendo 01 tradicional e 01 sem agucar; 02 tipos de
refrigerante, sendo 01 tradicional e 01 zero agucar; agua mineral sem gas;
02 opgdes de empadao (frango com catupiry e palmito); 03 opgbes de
pastel (carne, queijo e presunto e frango); 03 opg¢des de salgadinhos
tamanho coquetel (coxinha, bolinha de queijo e quibe); 02 opgdes de
quiche (queijo e cebola); salada de frutas; 01 opgédo de sobremesa (pudim
de leite ou mousse de maracujd); agucar refinado branco e adogante
dietético.

C) Coffee break — 15h as 15h30

- Café e leite; 02 tipos de sucos de fruta naturais ou concentrados (laranja
ou uva, maracuja ou maga), sendo 01 tradicional e 01 sem agucar; 02 tipos
de refrigerante, sendo 01 tradicional e 01 zero agucar; agua mineral sem
gas; 02 opgdes de bolos (laranja, cenoura ou chocolate); 02 opgdes de mini

sanduiches com alface e frios (peito de peru, salame italiano ou salpicéo de

frango); acucar refinado branco e adogante dietético.

Obs.: O buffet devera fornecer todo o staff necessario para o evento (gargons, copeiros, cozinheiros e auxiliares treinados,
uniformizados e suficientes), incluindo toda estrutura, ornamentagao basica das mesas de servigco e consumo, montagem,
reposicao, atendimento, desmontagem e limpeza do espago durante o evento, e materiais como pratos, copos, tagas,
xicaras, talheres, guardanapos, bandejas, utensilios de servico, toalhas de mesa na cor branca, cadeiras e mesas para

todos os convidados.

1.4 A contratada devera disponibilizar toda a estrutura necessaria a execugéo do objeto, incluindo, no minimo,
alimentos, bebidas, pessoal suficiente, pratos, copos, tagas, xicaras, talheres, guardanapos, bandejas,
utensilios de servigo, toalhas de mesa na cor branca, mesas e cadeiras em quantidade suficiente, bem como
o0s materiais e equipamentos necessarios a conservacgao, apresentacao e distribuicdo dos alimentos.

1.5 Todo o pessoal necessario a execucdo devera ser disponibilizado pela contratada em quantidade
suficiente para atendimento adequado do publico e cumprimento dos horarios estabelecidos, incluindo,
conforme a organizagado operacional da empresa, gargons, copeiros, cozinheiros e auxiliares, devidamente
treinados e uniformizados.

1.6 Todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao integral do servigo deverao estar incluidos no
preco ofertado, inclusive mao de obra, transporte, alimentacao, bebidas, materiais, equipamentos, mobiliario,
utensilios, tributos, encargos, montagem, reposigdo, desmontagem e limpeza, nao sendo admitida cobranga
adicional a Administracao.

1.7 A contratagdo sera executada como servigo unico e integrado, ndo sendo previsto o fracionamento entre
os diferentes periodos de alimentacao, tendo em vista que serao realizados na mesma data, no mesmo local,

para o mesmo publico e mediante utilizagdo compartilhada da equipe, estrutura, mobiliario e utensilios.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021)

2.1 A presente contratacdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado pela
Secretaria Municipal da Mulher, no qual foram analisadas a necessidade administrativa, as caracteristicas do
evento, os quantitativos necessarios, os requisitos da contratagao, as alternativas disponiveis no mercado, a
solugdo considerada mais adequada, a estimativa preliminar de precos e a viabilidade técnica e econémica da
contratagao. O ETP foi elaborado com a finalidade de identificar solugdo capaz de assegurar o fornecimento
de alimentagao aos participantes do Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, previsto para
o dia 18 de novembro de 2026, das 08h as 17h, no Polo CEDERJ Nova Friburgo, com publico estimado de 90

(noventa) pessoas.

2.2 A necessidade da contratacido decorre da realizacdo do |l Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para
Mulheres, evento destinado a promover espago de dialogo, participagcédo e articulacdo entre o Poder Publico,
representantes da sociedade civil, profissionais da rede de atendimento e demais atores envolvidos na
formulagdo e implementacdo das politicas publicas para as mulheres no Municipio de Nova Friburgo,
favorecendo a troca de experiéncias, a discussdo de demandas e desafios e o aprimoramento das acoes

desenvolvidas.

2.3 Considerando a programagéao e a duragéo do evento que contara com publico estimado de 90 (noventa)
participantes, mostra-se necessario assegurar alimentagdo em periodos previamente definidos, de maneira
organizada, adequada e compativel com o tempo de permanéncia dos participantes no local. Para tanto,
foram estabelecidos trés momentos de alimentagdo — café da manha, brunch e coffee break — além do

fornecimento de agua mineral durante todo o evento.

2.4 O quantitativo de participantes foi definido com base no Oficio n° 28/2026, de 04 de setembro de 2026, do
Conselho Municipal dos Direitos da Mulher, que informa a previsdo de 90 (noventa) participantes.
Considerando os trés periodos de alimentagao, estima-se operacionalmente a realizagao de 270 (duzentos e
setenta) atendimentos individuais, resultantes da memoéria de calculo de 90 participantes x 3 periodos de
alimentagao. Esse total ndo representa 270 pessoas distintas, mas a soma dos atendimentos previstos ao

mesmo publico ao longo da programagao.

2.5 A prestagdo pretendida ndo se limita ao simples fornecimento ou entrega de alimentos. A adequada
realizagdo do objeto demanda estrutura propria de buffet, contemplando preparagao e acondicionamento dos
alimentos e bebidas, transporte, montagem, disponibilizagdo de utensilios e mobiliario, equipe suficiente para
atendimento, reposi¢ado durante os periodos de servigo, organizagdo, desmontagem e limpeza do espaco
utilizado, circunstancia que justifica a contratacdo de empresa especializada para execugdo integral e

coordenada do servico.

2.6 A auséncia da prestacao de alimentacado durante o evento podera comprometer o conforto, o bem-estar e

a permanéncia dos participantes durante toda a programacao, especialmente em razao da duragao do Férum,
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podendo ocasionar deslocamentos externos, atrasos no retorno as atividades e prejuizo a participagao
integral do publico nas discussdes e demais agdes previstas. A disponibilizagdo do servigo no proprio local

contribui, portanto, para a continuidade e organizagédo da programacéao.

2.7 A solugao sera contratada como 01 (um) servigo unico e integrado de buffet, abrangendo os trés periodos
de alimentacdo e toda a estrutura operacional necessaria. Ndo se mostra tecnicamente conveniente o
parcelamento do objeto entre café da manha, brunch e coffee break, uma vez que os servigos serdao
executados na mesma data, no mesmo local e para o0 mesmo publico, utilizando estrutura, mobiliario,
utensilios, equipe e logistica compartilhados. A contratagéo integrada favorece a coordenagéo da execugao, a

definigdo de responsabilidades e a continuidade do atendimento durante o evento.

2.8 A quantidade e a estrutura previstas foram dimensionadas para atendimento simultineo de até 90
participantes. Cabera a contratada disponibilizar pessoal em numero suficiente para as atividades de
preparagao, montagem, reposigéo, atendimento, desmontagem e limpeza, sem prejuizo da qualidade e do

cumprimento dos horarios estabelecidos.

2.9 A estimativa preliminar de precos consta do Estudo Técnico Preliminar e do respectivo Relatério/Mapa da
Estimativa Preliminar de Pregos, destinando-se exclusivamente ao planejamento e a avaliagdo da viabilidade
econdOmica da solugdo. Esse levantamento ndo constitui pesquisa formal de pregos, orgamento definitivo ou
parametro maximo de aceitacdo da proposta, devendo a compatibilidade do preco selecionado ser

demonstrada na etapa prépria da contratacéo.

2.10 O servigo possui natureza eventual e ndo continua, estando sua execucao vinculada especificamente a
realizagéo do Il Forum de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, no dia 18 de novembro de 2026, nao

caracterizando necessidade permanente ou prestagao continuada da Administracao.

2.11 Diante das analises realizadas na fase de planejamento, concluiu-se que a contratacdo de empresa
especializada para prestagao integral do servigo de buffet apresenta-se tecnicamente adequada e compativel
com a necessidade administrativa identificada, permitindo assegurar alimentagéo, estrutura e atendimento aos
participantes durante toda a programacgao, com organizag¢ao, cumprimento dos horarios, reposicao adequada

e definicao objetiva das responsabilidades pela execugéo.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea “c”, da Lei n° 14.133/2021)

3.1 A solugado consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagao integral de servigo de
buffet, destinado ao atendimento dos participantes do Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para
Mulheres, a ser realizado no dia 18 de novembro de 2026, das 08h as 17h, no Polo CEDERJ Nova Friburgo,
localizado na Avenida José Pires Barroso, n® 732, Via Expressa, Olaria, Nova Friburgo/RJ, com publico

estimado de até 90 (noventa) participantes.

3.2 A contratacao devera contemplar, de forma Unica, integrada e coordenada, o fornecimento de alimentacao

em 03 (trés) periodos distintos da programagao, correspondentes a café da manha, das 08h as 09h; brunch,
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das 12h as 13h; e coffee break, das 15h as 15h30, além do fornecimento de agua mineral sem gas durante
todo o periodo do evento, observados o cardapio e as demais especificagdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

3.3 A solugéo néao se limita ao fornecimento dos alimentos e bebidas, compreendendo igualmente todos os
recursos materiais, humanos, operacionais e logisticos necessarios a adequada execugao do servigo, de
modo que a futura contratada assuma a responsabilidade pela prestacdo completa do buffet, desde a

preparagao e organizacao inicial até a finalizagdo das atividades no local do evento.

3.4 Integram a solugdo, sem qualquer custo adicional para a Administracdo, a disponibilizagao de equipe
suficiente e compativel com o porte do evento, incluindo os profissionais necessarios a preparacao,
montagem, reposigado, atendimento, desmontagem e limpeza, tais como gargons, copeiros, cozinheiros e
auxiliares, devidamente treinados e uniformizados. O quantitativo de profissionais sera definido pela propria
contratada, de acordo com sua organizagéo operacional, desde que suficiente para assegurar o atendimento

simultaneo do publico estimado e o cumprimento integral dos horarios e das demais condi¢des estabelecidas.

3.5 Deverao também integrar o servigo toda a estrutura necessaria a execugédo do buffet, compreendendo
ornamentagdo basica das mesas de servigo € consumo, montagem, organizagao, reposi¢do continua dos
alimentos e bebidas, atendimento aos participantes, desmontagem e limpeza, bem como pratos, copos, tacgas,
xicaras, talheres, guardanapos, bandejas, utensilios de servigo, toalhas de mesa na cor branca, mesas e

cadeiras em quantidade suficiente para o atendimento do publico previsto.

3.6 A contratada sera responsavel pela preparagdo, acondicionamento, transporte e disponibilizagdo dos
alimentos e bebidas, devendo assegurar que os produtos cheguem ao local e sejam mantidos em condigdes
adequadas de consumo, preservadas suas caracteristicas de qualidade, aparéncia, sabor, textura e
conservagao, observadas as normas sanitarias e as boas praticas aplicaveis a manipulagao e ao fornecimento

de alimentos.

3.7 A montagem da estrutura devera ocorrer com antecedéncia suficiente para que cada periodo de
alimentacao tenha inicio rigorosamente no horario previsto, estando os respectivos alimentos, bebidas,
utensilios, mobilidrio e equipe integralmente disponiveis para atendimento. Durante cada periodo, a
contratada devera manter organizagao e reposigdo adequada dos itens, evitando indisponibilidade prematura
de alimentos ou bebidas e assegurando continuidade do atendimento.

3.8 A execucgao do servigo devera ocorrer de forma coordenada com a programagao do Férum, de modo que
as atividades relacionadas ao buffet, inclusive montagem, atendimento, reposicdo e desmontagem, nao
provoquem atrasos, interrupgdes ou interferéncias indevidas nas demais atividades institucionais previstas
para o evento.

3.9 Considerado o ciclo de execugao do objeto, a solugdo compreendera, de forma sequencial e integrada, as
etapas de mobilizacdo dos recursos necessarios; preparacao e acondicionamento dos alimentos e bebidas;
transporte até o local do evento; montagem e organizagao da estrutura; execugao do café da manha, brunch e
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coffee break nos horarios definidos; disponibilizacdo de agua durante todo o evento; reposigédo e atendimento
aos participantes; desmontagem da estrutura; retirada dos materiais e residuos; limpeza do espacgo utilizado;
e recebimento do objeto pela Administracdo. Essas etapas constituem uma unica solugao operacional, sob
responsabilidade da contratada.

3.10 Ao término da prestacao, a contratada devera realizar a desmontagem da estrutura utilizada, recolher
seus materiais, equipamentos e utensilios, promover o adequado acondicionamento e retirada dos residuos
decorrentes de sua atividade e realizar a limpeza do espaco relacionado a execucao do buffet, deixando-o em
condigdes adequadas de utilizacao.

3.11 Trata-se de servigo eventual, pontual e ndo continuo, cuja obrigagédo principal estara concentrada na
data do evento e sera encerrada apos a conclusao integral das atividades, a verificagdao do atendimento as
especificagdes e o recebimento pela Administragdo, sem prejuizo das responsabilidades legais decorrentes
da execucao.

3.12 A solugao foi concebida de forma integrada para que uma unica contratada responda pelo conjunto de
alimentos, bebidas, equipe, estrutura, utensilios, mobiliario e logistica necessarios ao servigo, permitindo a
Administragdo concentrar sua atuacdo no acompanhamento e na fiscalizagcdo dos resultados, sem assumir
diretamente atividades relacionadas a preparagdao, manipulagdo, transporte, montagem, distribuicdo e
reposicao dos alimentos.

3.13 Dessa forma, a solugdo contempla todas as etapas necessarias ao atendimento da demanda, desde a
preparagao inicial até a conclusédo e recebimento do servigo, buscando assegurar regularidade, organizagao,
pontualidade, higiene, seguranc¢a alimentar e adequado atendimento dos participantes, em compatibilidade

com a programagao estabelecida para o Il Forum.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021)

4.1 Requisitos gerais

4.1.1 A contratacdo devera atender aos requisitos técnicos, operacionais, sanitarios e logisticos necessarios a
execugao integral do servigo de buffet, assegurando o fornecimento de alimentos e bebidas em quantidade
suficiente e com qualidade compativel com o publico estimado, bem como a disponibilizagao da estrutura,
equipe, mobiliario, utensilios e demais recursos necessarios ao adequado atendimento da programacgéo do |l
Foérum de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, observadas as normas sanitarias aplicaveis e sem o
estabelecimento de exigéncias que restrinjam injustificadamente a competitividade.

4.1.2 As empresas contratadas deverdo possuir regularidade juridica, fiscal e trabalhista, bem como
capacidade técnica e operacional compativel com o objeto contratado. Os servigos deverao ser prestados em
estrita conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, observando os principios

da eficiéncia, economicidade, qualidade e seguranga na execugao do objeto.
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4.1.3 O servigo devera ser prestado no dia 18 de novembro de 2026, das 08h as 17h, no Polo CEDERJ Nova
Friburgo, localizado na Avenida José Pires Barroso, n® 732, Via Expressa, Olaria, Nova Friburgo/RJ, para
atendimento de até 90 (noventa) participantes.

4.1.4 Os servicos deverao ser executados dentro dos prazos e condi¢cdes estabelecidos pela Administracao,

sendo responsabilidade da contratada assegurar que todas as etapas necessarias a execucado do objeto

sejam realizadas de forma adequada, garantindo o pleno atendimento as necessidades do evento institucional.

4.1.5 Durante cada periodo de alimentagdo, devera ser assegurada a reposi¢cao dos alimentos e bebidas, de

modo a evitar indisponibilidade dos itens previstos enquanto estiver ocorrendo o respectivo atendimento.

4.2 Requisitos operacionais e sanitarios

4.2.1 Os alimentos deverao ser disponibilizados prontos e em condigdes adequadas para consumo,
preservando-se suas caracteristicas de qualidade, aparéncia, sabor, textura e conservacgao.

4.2.2 A preparagao, o acondicionamento, o transporte, a conservagado e a disponibilizacdo dos alimentos e
bebidas deverdao observar as normas sanitarias e as boas praticas aplicaveis a manipulacdo e ao
fornecimento de alimentos, mantendo-se condigdes adequadas de higiene e seguranca alimentar durante toda
a execucao.

4.2.3 Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados e mantidos em recipientes, embalagens ou
equipamentos apropriados, de modo a preservar sua integridade, conservagao, qualidade e condi¢des
adequadas de consumo até o momento de sua disponibilizagao aos participantes.

4.2.4 Nao serao aceitos alimentos ou bebidas que apresentem sinais de deterioracdo, conservacgao
inadequada, alteracao perceptivel de aspecto, odor, sabor ou outras condicdes que comprometam sua
qualidade ou seguranga para consumo.

4.2.5 As medidas de sustentabilidade ndo poderdo comprometer as condi¢gées de higiene, conservagao ou
segurancga alimentar, devendo prevalecer as exigéncias necessarias ao fornecimento seguro dos alimentos e
bebidas.

4.3 Requisitos técnicos

4.3.1 A contratada devera disponibilizar equipe suficiente e compativel com o porte do evento e com o
atendimento simultaneo de até 90 (noventa) participantes, compreendendo os profissionais necessarios a
preparagao, montagem, reposigdo, atendimento, desmontagem e limpeza, tais como gargons, copeiros,
cozinheiros e auxiliares, devidamente treinados e uniformizados.

4.3.2 Nao sera fixado quantitativo minimo individual de profissionais, cabendo a contratada dimensionar sua
equipe de acordo com sua organizagao e capacidade operacional, desde que o numero de trabalhadores seja
suficiente para garantir a adequada execugdo do objeto, a reposigcdo dos alimentos e bebidas e o

cumprimento dos horarios definidos.
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4.3.3 Os profissionais deverao apresentar-se devidamente uniformizados e manter postura compativel com a

natureza do servico e com o carater institucional do evento.

4.3.4 A contratada devera disponibilizar toda a estrutura necessaria a execucdo integral do buffet,
compreendendo montagem, organizagédo, ornamentagao basica das mesas de servigo e consumo, reposigao,

atendimento, desmontagem e limpeza.

4.3.5 Todo o mobiliario, utensilios, equipamentos e materiais utilizados deverado estar em boas condi¢des de
conservacao, limpeza e utilizacdo, sendo de responsabilidade da contratada sua disponibilizagao, transporte,

montagem, recolhimento e retirada apos o evento.

4.3.6 Os horarios estabelecidos para os periodos de alimentagdo deverao ser rigorosamente observados, de
forma a evitar atrasos ou interferéncias nas demais atividades programadas para o Férum.
4.3.7 Durante cada periodo, a contratada devera manter:

a) adequada organizagdo das mesas e do espago utilizado pelo buffet;
b) reposi¢ao dos alimentos e bebidas;
c) utensilios disponiveis em quantidade suficiente;

d) atendimento adequado aos participantes; e
e) condigdes de higiene e limpeza compativeis com a prestacgao.

4.3.8 Ao término do evento, a contratada devera proceder a desmontagem da estrutura, retirada de materiais,
utensilios e equipamentos, recolhimento dos residuos produzidos por sua atividade e limpeza do espaco
relacionado a execucéao do buffet.

4.3.9 A contratada sera responsavel por todos os meios necessarios a execucao da solugdo, ndo cabendo a
Administragdo fornecer pessoal, alimentos, utensilios, equipamentos ou materiais que integrem o objeto

contratado.

4.4 Vedagao a subcontratagao

4.4.1 Em razdo da natureza do objeto do Item 01, que envolve preparo, manipulagdo, acondicionamento e
fornecimento de alimentos prontos para consumo, nao sera permitida a subcontratagao, total ou parcial, dos

servicos.

4.4.2 A vedagao a subcontratacido visa assegurar o controle sanitario, a rastreabilidade, a padronizag¢ao da
qualidade dos alimentos fornecidos e a responsabilizagdo direta da empresa contratada pela integral

execugao do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea “e”, da Lei n° 14.133/2021)

5.1 Condigoes gerais de execugao do objeto

Pagina 8 de 23

Db

4

9202/76866T oN [eubia ouawnoog
qpoEEqYEIqOP-19/.B-661-9.39-T.G760€] :9ABYD

[eLOdPI¢,/oSeg0SSadR/0aXIaAIaS/Iq W0’ |9 pnojo gTId6y/:sdny :asseoy "aluswenbip opeulssy

ouN4preg38€4901AveI.Ly4519.0.243830A6A800=

AVS4v9¢6903€.96ALSTATIEODVLTYASH



Pag. 303
038590/2026

= FRIBURGO NUNCA ESQUECEREMOS

PREFEITURA

NOVA - @ NOVA FRIBURGO

5.1.1 O servigo sera executado no dia 18 de novembro de 2026, no periodo compreendido entre 08h e 17h,
no Polo CEDERJ Nova Friburgo, localizado na Avenida José Pires Barroso, n® 732, Via Expressa, Olaria,

Nova Friburgo/RJ, observados os horarios especificos estabelecidos para cada periodo de alimentagao.

5.1.2 A execugdo devera compreender todas as atividades necessarias a prestagdo integral do buffet,
incluindo preparacéo e acondicionamento dos alimentos e bebidas, transporte até o local do evento, descarga,
montagem e organizagdo da estrutura, disponibilizagdo do mobiliario e dos utensilios, atendimento aos
participantes, reposi¢cdo, manutencao da organizacéo e limpeza durante a prestacdo, desmontagem, retirada

dos materiais e limpeza final do espaco.

5.1.3 A contratada devera planejar previamente sua logistica de preparagéao, transporte, chegada, descarga e
montagem, de forma a assegurar que o servigo esteja integralmente disponivel nos horarios estabelecidos,
sem atrasos ou interferéncias na programacgao do Férum.

5.2 Mobilizagao e montagem da estrutura

5.2.1 A contratada devera comparecer ao local com antecedéncia suficiente para realizar todas as atividades
de montagem, organizagdo e preparagao necessarias, de modo que o café da manhé esteja integralmente

disponivel para inicio do atendimento as 08h.
5.2.2 Antes do inicio do primeiro atendimento deveréo estar devidamente instalados e organizados, conforme
aplicavel:

a) mesas destinadas a exposi¢ao e ao servigo dos alimentos e bebidas;

b) mesas e cadeiras destinadas aos participantes;

c) toalhas de mesa na cor branca;

d) pratos, copos, tagas, xicaras e talheres;

e) bandejas e demais utensilios de servigo;

f) guardanapos e materiais de apoio;

g) equipamentos e recipientes necessarios a adequada conservacgao e disponibilizagdo dos alimentos e
bebidas;

h) ornamentagao basica das mesas de servico e consumo; e
i) demais materiais necessarios a execugao integral do buffet.
5.2.3 Os materiais e utensilios utilizados deverdo estar limpos, higienizados, integros e em condi¢des
adequadas de utilizagdo.
5.3 Cronograma de execugao do servigo
5.3.1 A prestacdo observara obrigatoriamente a seguinte programacéo:
a) Café da manha: das 08h as 09h, para atendimento de até 90 participantes;

b) Brunch: das 12h as 13h, para atendimento de até 90 participantes;
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c) Coffee break: das 15h as 15h30, para atendimento de até 90 participantes; e
d) Agua mineral sem gas: disponivel durante todo o periodo do evento, das 08h as 17h.

5.3.2 Cada periodo devera estar completamente montado e pronto para atendimento no respectivo horario de
inicio, ndo sendo admitido que atividades de organizagdo, montagem ou preparagao realizadas pela

contratada atrasem o inicio do servigo.

5.3.3 O encerramento de um periodo de alimentagdo ndo eximira a contratada de manter equipe e estrutura
suficientes para preparar o periodo seguinte, realizar a organizagdo necessaria e manter o espagco em

condi¢des adequadas durante toda a programacéo.

5.3.4 Durante cada periodo de alimentagdo, a contratada devera manter acompanhamento permanente do

servigo, assegurando:
a) disponibilidade dos alimentos e bebidas previstos no cardapio;
b) reposicdo adequada dos itens durante o periodo de atendimento;
c) organizacao das mesas de buffet e de consumo;
d) disponibilidade suficiente de pratos, copos, xicaras, talheres, guardanapos e demais utensilios;
e) limpeza e organizagao do espaco relacionado a prestagao;
f) atendimento adequado aos participantes; e

g) observancia rigorosa dos horarios estabelecidos.

[eLOdPI¢,/oSeg0SSadR/0aXIaAIaS/Iq W0’ |9 pnojo gTId6y/:sdny :asseoy "aluswenbip opeulssy

5.3.5 A reposicao devera ocorrer de forma continua e compativel com o consumo, evitando que os alimentos
ou bebidas previstos no cardapio se tornem indisponiveis durante o respectivo periodo de atendimento.
5.3.6 Sera de responsabilidade da contratada toda a logistica necessaria a preparagao, acondicionamento,

transporte e disponibilizagdo dos alimentos e bebidas no local do evento.
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5.3.7 A contratada devera adotar os procedimentos necessarios para manutencao das condicbes adequadas
de higiene e seguranga alimentar durante todo o periodo compreendido entre a preparagédo e o consumo.

5.3.8 Qualquer alimento ou bebida que, durante a execugao, apresente condigdo inadequada ao consumo ou
esteja em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia devera ser imediatamente retirado e

substituido pela contratada, sem custo adicional para a Administragdo e sem prejuizo da continuidade do

ouN4preZg38€490TAveI.Ly4519.0.243830A6A800

servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021)

6.1 Disposi¢des gerais

6.1.1 A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, na proposta aceita, na Nota de Empenho ou instrumento equivalente e nas

demais disposicdes aplicaveis, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou

parcial.
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6.1.2 A gestdo e a fiscalizagdo terdo por finalidade assegurar que a prestacdo do servico ocorra em
conformidade com as especificagdes, quantitativos, horarios, cardapio e demais condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, especialmente quanto ao atendimento de até 90 (noventa) participantes, a
execugao dos trés periodos de alimentagdo, a disponibilidade de agua mineral durante o evento e a

disponibilizacado da estrutura, equipe, mobiliario e utensilios previstos.
6.1.3 Os agentes responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo serdo formalmente designados pela autoridade
competente, com registro nos autos do processo administrativo, antes do inicio da execugao contratual.
6.2 Atribuicoes do Fiscal da Contratagcao
6.2.1 Compete ao Fiscal da Contratagdo acompanhar diretamente a execucgao do servico, especialmente:
a) verificar o cumprimento das especificagées estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) acompanhar o cumprimento da data e dos horarios previstos para o café da manha, brunch e coffee

break;

c) conferir a disponibilizacao integral dos alimentos, bebidas, agua mineral, mobiliario, utensilios e demais

elementos que compdem o servico;

d) acompanhar a quantidade, a qualidade, a conservacgao e a reposi¢cao dos alimentos e bebidas durante

os periodos de atendimento;
e) verificar a adequagao e suficiéncia da equipe disponibilizada pela contratada;
f) verificar as condi¢des de higiene, organizagdo, montagem, atendimento, desmontagem e limpeza;

g) registrar as ocorréncias relacionadas a execugao e solicitar a corregdo imediata das irregularidades

passiveis de saneamento durante o evento; e
h) conferir a documentacao necessaria para fins de recebimento, atesto e pagamento.

6.2.2 O Fiscal devera comunicar ao Gestor, em tempo habil, qualquer ocorréncia que possa comprometer o
resultado da contratagdo ou cuja solugdo ultrapasse sua competéncia, para adogdo das providéncias

administrativas cabiveis.

6.2.3 A atuacgéo da fiscalizagao nao excluira nem reduzira a responsabilidade da contratada pelo cumprimento
integral das obrigacbdes assumidas.

6.3 Acompanhamento da execugao do servigo

6.3.1 A verificagdo da adequada prestagdo dos servigos sera realizada com base nos critérios estabelecidos

neste Termo de Referéncia, especialmente quanto:
a) ao fornecimento do servigo de buffet nos horarios previstos na programagao do Férum;
b) a disponibilizagao integral do cardapio e da agua mineral durante o periodo previsto;
c) a adequada apresentacgdo, qualidade, conservagéo e segurancga dos alimentos e bebidas fornecidos;
)

d) a disponibilidade de equipe de atendimento e estrutura compativel com o publico estimado;
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e) a reposi¢ao adequada dos alimentos, bebidas e utensilios durante os periodos de atendimento;

f) ao cumprimento das condi¢cdes sanitarias, operacionais, de montagem, organizagdo, desmontagem e

limpeza estabelecidas neste Termo de Referéncia; e

g) a apresentacdo da documentagcdo necessaria para fins de comprovagao da execugdo do servigo,

recebimento, atesto e pagamento.

6.3.2 A fiscalizacdo podera, a qualquer tempo, solicitar esclarecimentos, documentos complementares ou

ajustes operacionais necessarios a regular execugao do contrato.

6.3.3 Quando a irregularidade envolver alimento ou bebida em condi¢do inadequada ao consumo, o item
devera ser imediatamente retirado do atendimento e substituido por produto em condi¢gdes adequadas, sem

qualquer custo adicional para a Administracao.

6.3.4 Quando a natureza da falha impedir sua corregéo integral durante o evento, o Fiscal devera registrar a
ocorréncia e comunica-la ao Gestor para adogao das providéncias administrativas cabiveis, sem prejuizo de
eventual glosa, ajuste proporcional do valor devido ou aplicagdo das sangdes previstas, conforme o caso.

6.4 Responsabilidade da contratada

6.4.1 A contratada respondera pela execugao integral do objeto e pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em decorréncia de sua execugao, ndo sendo essa responsabilidade excluida ou

reduzida em razao do acompanhamento ou da fiscalizagdo exercidos pela Administragao.

6.4.2 A contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,

tributarios e demais obriga¢des decorrentes da prestacéo do servigo.

6.4.3 A contratada sera integralmente responsavel por sua equipe, alimentos, bebidas, transporte, estrutura,
mobiliario, utensilios, equipamentos e materiais empregados na execugdo, bem como por sua guarda,
utilizacéo e retirada ao término do evento.

6.5 Comunicacgoes e providéncias operacionais

6.5.1 As comunicacdes entre a Administracao e a contratada deverdo ser realizadas preferencialmente por
escrito, admitindo-se o uso de meios eletrénicos institucionais sempre que compativel com a formalidade do

ato.
6.5.2 A Administracdo podera convocar representante da contratada sempre que necessario para adocao de
providéncias relacionadas a execugao do contrato ou para esclarecimentos acerca da prestacédo dos servigos.
6.6 Obrigacoes da contratante
6.6.1 Constituem obrigagoes da Contratante, sem prejuizo de outras previstas em lei:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

b) atestar as notas fiscais apresentadas, apos verificagdo da adequada prestagéo dos servigos;

c) efetuar os pagamentos devidos nos prazos e condigdes estabelecidos;
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d) prestar a contratada as informacgdes e esclarecimentos necessarios a execugao do objeto;

e) aplicar as penalidades previstas neste Termo de Referéncia, no edital e na Lei n° 14.133/2021, em caso

de descumprimento contratual.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “g”, da Lei n°® 14.133/2021)

7.1 A medigao do servigo sera realizada mediante verificagdo da execugao integral do objeto, considerando as
condigoes, especificagdes, horarios, cardapio, quantitativos, estrutura e demais obrigagbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.2 Para fins de medicado e atesto, serdo consideradas as ocorréncias registradas pela fiscalizagdo durante a
realizagdo do evento, especialmente quanto ao cumprimento dos horarios, fornecimento integral do cardapio,
quantidade e reposigédo dos alimentos e bebidas, disponibilidade de agua mineral, qualidade e condigbes de
conservagcao dos alimentos, adequagdo da equipe, mobiliario, utensilios, montagem, atendimento,
desmontagem e limpeza.

7.3 Na hipotese de execugdo parcial ou de desconformidade que nao tenha sido integralmente sanada
durante o evento, a Administragcdo podera promover, mediante decisdo fundamentada, glosa ou ajuste
proporcional do valor devido, de acordo com a parcela efetivamente executada, sem prejuizo da aplicagdo das
sancdes administrativas cabiveis.

7.4 A Nota Fiscal devera ser emitida apds a execugéo dos servigos e corresponder ao valor global do servigo
efetivamente executado, ficando seu atesto condicionado a verificagdo da adequada prestacdo pela
fiscalizagao.

7.5 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do Municipio de Nova Friburgo, CNPJ n°
28.606.630/0001-23 , Enderecgo: Av. Alberto Braune, 225, Centro, Nova Friburgo/RJ— CEP 28.613-

001.

7.6 Na hipotese de erro, incorregdo ou divergéncia na Nota Fiscal ou na documentagdo necessaria a
liquidacdo, o documento sera devolvido a contratada para regularizagao, ficando o processamento do
pagamento condicionado a sua correta reapresentagao.

7.7 Nao sera efetuado pagamento referente a parcela do servigo comprovadamente nao executada ou
recusada pela Administracdo, observados o contraditério, a documentagdo da fiscalizagdo e as demais
providéncias administrativas cabiveis.

7.8 A liquidagdo da despesa sera realizada pela Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Gestdo, apds verificagdo do cumprimento das obrigagbes previstas neste
Termo de Referéncia, em conformidade com o Decreto Municipal n°® 2.493, de 07 de novembro de 2023.

7.9 No momento da emissdo do documento fiscal e da liquidacdo da despesa, deverdo ser observadas as

disposicdes do Decreto Municipal n° 2.480/2023, que trata da retencdo do Imposto de Renda na fonte, nos
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termos do art. 157, inciso |, da Constituigdo Federal, bem como as regras previstas no art. 64 da Lei Federal
n® 9.430/1996 e na Instrucao Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012

7.10 O pagamento sera efetuado apds a liquidagdo regular da despesa, conforme regras estabelecidas no
Decreto Municipal n® 2.493, de 07 de novembro de 2023, desde que a contratada mantenha regularidade

fiscal, trabalhista e previdenciaria.
7.10.1 Para fins de pagamento, deverao estar validas, quando exigivel, as seguintes certiddes:

a) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT;

b) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Federal, abrangendo contribuigbes sociais;

c) Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certidao da Procuradoria Geral do Estado - Divida Ativa Estadual;

e) Certidao Municipal referente ao ISS e a Divida Ativa;

f) Certiddo Estadual referente ao ICMS, quando aplicavel.
7.10.2 A Nota Fiscal devera conter identificagdo do banco, nimero da agéncia e da conta corrente da
contratada para fins de crédito do valor devido.
7.10.3 Na hipétese de rejeicdo da Nota Fiscal por erro ou incorregéo, o prazo para pagamento sera contado a
partir da reapresentagédo do documento devidamente corrigido.
7.10.4 Nos termos do art. 45 da Lei n° 9.784/1999, a Administragdo podera, mediante decisdo motivada,
adotar providéncias acauteladoras, inclusive retengdo do pagamento, quando houver risco iminente de dano

ao interesse publico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “h”, da Lei n°
14.133/2021)

8.1 Forma de selegao e critério de julgamento

8.1.1 O fornecedor sera selecionado mediante contratagdo direta, por Dispensa de Licitagdo na forma
eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observados os regulamentos
municipais aplicaveis e as demais normas pertinentes.

8.1.2 A utilizagdo da Dispensa Eletrénica mostra-se compativel com a natureza do objeto, por se tratar de
servico comum de buffet, com especificacdes objetivamente definidas e usualmente ofertado no mercado,

conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

8.1.3 O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL, considerando que o objeto corresponde a
01 (um) servico integrado de buffet, abrangendo café da manhé&, brunch, coffee break, agua mineral, equipe,

estrutura, mobiliario, utensilios, montagem, reposigéo, atendimento, desmontagem e limpeza.
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8.1.4 Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o menor valor global para a execugao integral
do objeto, desde que atendidas todas as especificagbes, condigbes de execugao, requisitos de habilitagdo e

demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Aviso de Contratagado Direta.
8.1.5 Nao havera julgamento separado dos periodos de alimentagédo, uma vez que café da manha, brunch e
coffee break integram uma Unica solugdo operacional, executada na mesma data, no mesmo local, para o
mesmo publico e com utilizagcdo compartilhada de equipe, mobiliario, utensilios e estrutura.
8.2 Apresentacao e analise da proposta
8.2.1 A proposta devera conter, no minimo:

a) identificagédo do fornecedor, com razéo social, CNPJ e dados de contato;

b) descrigdo do servigo ofertado, de modo a permitir a verificagdo de sua compatibilidade com este Termo

de Referéncia;
c) valor global para execugao integral do servigo;

d) declaragdo ou indicagdo de que o valor proposto contempla todos os custos diretos e indiretos

necessarios a execugao;
e) prazo de validade da proposta; e

f) demais informagdes exigidas no Aviso de Contratagéo Direta.
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8.2.2 O valor global ofertado devera compreender integralmente todos os custos necessarios a execugéo do

objeto, incluindo alimentos, bebidas, agua mineral, mao de obra, transporte, carga e descarga, mobiliario,
utensilios, equipamentos, materiais, montagem, ornamentagao basica, reposi¢cao, atendimento, desmontagem,
limpeza, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros e demais despesas

diretas ou indiretas.

9202/76866T oN [eubia ouawnoog
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8.2.3 Nao sera admitida cobranga adicional a Administragao por despesas necessarias a execugao integral do
objeto que deveriam estar contempladas no prec¢o apresentado.

8.2.4 A proposta devera considerar o atendimento de até 90 (noventa) participantes, em 01 (um) dia de evento,
nos trés periodos de alimentacao previstos, correspondentes a 270 atendimentos individuais estimados, sem
que esse quantitativo represente 270 participantes distintos.

8.2.5 A apresentacdo do menor prego nao assegurara, por si so, a aceitagdo da proposta, que permanecera

ouN4preZg38€490TAveI.Ly4519.0.243830A6A800

condicionada ao atendimento integral das especificacdes e condi¢gdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

8.2.6 A Administragdo podera promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar informagdes

constantes da proposta ou da documentagao apresentada, observados os limites legalmente aplicaveis.
8.2.7 A proposta podera ser desclassificada quando:
a) estiver em desacordo com as especificagdes do objeto;

b) ndo contemplar a execugao integral do servigo;
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c) apresentar prego incompativel com as condigdes da contratagdo ou manifestamente inexequivel;
d) apresentar vicio insanavel;

e) deixar de atender as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia ou no Aviso de Contratagao Direta;

ou
f) ndo apresentar esclarecimentos ou documentos necessarios a demonstragcdo da exequibilidade ou
conformidade da proposta, quando regularmente solicitados.

8.3 Verificagdo das condi¢6es para contratagao

8.3.1 Previamente a habilitacdo e a contratacdo, a Administragdo verificara eventual existéncia de
impedimento para licitar ou contratar com o Poder Publico, mediante consulta aos cadastros oficiais

pertinentes, especialmente:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS; e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.
8.3.2 Identificada eventual ocorréncia impeditiva, deverdo ser adotadas as verificacoes e diligéncias cabiveis
antes de eventual decisao de inabilitacdo ou impedimento da contratagao.
8.4 Habilitagao do fornecedor
8.4.1 Atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, quanto aos
documentos por ele abrangidos, ou mediante apresentacdo da documentagcdo correspondente, quando
necessaria.
8.4.2 O fornecedor devera manter atualizada a documentacao necessaria a contratacao e apresentar, quando
solicitado, os documentos complementares nao abrangidos pelo sistema.
8.4.3 Os documentos deverdo estar emitidos em nome do fornecedor participante, observadas as regras

aplicaveis as situacdes de matriz e filial.

8.5 Habilitagao juridica

8.5.1 A habilitacdo juridica sera comprovada por documentagdo compativel com a natureza juridica do
fornecedor, mediante apresentagdo, conforme o caso, de documento de identificagao, registro empresarial,

ato constitutivo, contrato social, estatuto ou documento equivalente, devidamente registrado no 6rgao

competente, acompanhado de suas alteragdes ou consolidacéo.

8.5.2 Para Microempreendedor Individual — MEI, sera admitido o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, sujeito a verificagdo de autenticidade.

8.6 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.6.1 A regularidade fiscal, social e trabalhista sera comprovada mediante apresentagdo ou verificagao,

conforme aplicavel, dos seguintes documentos:
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a) inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

)
b) regularidade perante a Fazenda Nacional;

c) regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

d) certiddo de regularidade perante a Justi¢ga do Trabalho;

e) inscricdo no cadastro de contribuintes municipal pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto, quando aplicavel;

f) regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade objeto
da contratacéo; e

g) declaragéo relativa ao cumprimento do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal.

8.6.2 Caso o fornecedor seja legalmente isento de determinado tributo relacionado ao objeto, devera

comprovar essa condi¢cao pelos meios admitidos na legislagdo aplicavel.

8.7 Qualificagao técnica

8.7.1 Para comprovagao da qualificagido técnica, o fornecedor devera apresentar atestado(s) de capacidade
técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre(m) a execugado anterior
satisfatoria de servicos compativeis com o objeto da presente contratagdo, envolvendo prestacido de buffet,
coffee break, coquetel, fornecimento de alimentagcdo pronta, alimentacdo coletiva ou servicos de natureza
semelhante.

8.7.2 Nao sera exigida comprovagao de quantitativo minimo especifico de participantes, devendo o atestado
demonstrar experiéncia anterior compativel com a natureza e as caracteristicas essenciais do servigo
pretendido, sem imposigéo de requisito desproporcional que possa restringir a competitividade.

8.7.3 O fornecedor devera apresentar Alvara ou Licenga Sanitaria vigente, expedido pelo 6érgdo competente
de Vigilancia Sanitaria, compativel com a atividade de preparagdo, manipulagdo e/ou fornecimento de
alimentos, considerando a natureza do objeto contratado.

8.7.4 A documentagao de qualificagdo técnica devera estar valida na data de sua apresentagdo e permanecer

compativel com a atividade efetivamente desempenhada pelo fornecedor.

8.8 Qualificagdao econdmico-financeira

8.8.1 Considerando o valor estimado da contratacdo, a natureza comum do servico, a execucgao concentrada
em unico evento e o reduzido periodo de execugdo, ndo sera prevista neste Termo de Referéncia, a
apresentacado de balanco patrimonial, indices econdmico-financeiros ou comprovacao de patriménio liquido
minimo.

8.9 Vedagoes a participagao e a contratagao

8.9.1 Nao podera participar do procedimento ou ser contratado o fornecedor que se encontre impedido de
licitar ou contratar com a Administragdo Publica ou que incorra em qualquer das hipdteses de vedacgao

previstas na legislagéo aplicavel.
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8.9.2 Também ndo sera admitida a contratagcdo de fornecedor que tenha apresentado declaragdo ou
documentacao falsa, praticado tentativa de burla as san¢des administrativas ou se encontre em situacao de

conflito de interesses incompativel com a contratagao.

8.9.3 A constatagdo de eventual impedimento sera submetida a analise administrativa pertinente, assegurada
ao interessado a manifestagao nos casos em que legalmente cabivel.

8.10 Manutenc¢ao das condigoes de habilitagao

8.10.1 O fornecedor contratado devera manter, durante todo o periodo compreendido entre a contratacéo e a
conclusao das obrigagdes decorrentes da prestagao, as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no

procedimento.

8.10.2 A perda superveniente de requisito de habilitacdo devera ser imediatamente comunicada a

Administragédo, sem prejuizo da adogao das providéncias administrativas cabiveis.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1 Obrigagoes da CONTRATADA

9.1.1 Executar o objeto em estrita conformidade com as especificagbes, quantitativos, cardapio, horarios,
condi¢gdes e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta aceita, na Nota de

Empenho ou instrumento equivalente e nas demais normas aplicaveis.

9.1.2 Prestar o servigo de forma eficiente, diligente e tempestiva, garantindo o adequado atendimento as
necessidades do Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, conforme a programacgao

definida pela Administracao.

9.1.3 Responsabilizar-se pela execugado integral do servigo de buffet, compreendendo todas as etapas
necessarias ao cumprimento do objeto, desde a preparagao e acondicionamento dos alimentos e bebidas até

a montagem, atendimento, reposi¢cao, desmontagem e limpeza final.
9.1.4 Cumprir rigorosamente a data, os horarios e o local definidos para a prestagcéo, assegurando que:

a) o café da manha esteja disponivel das 08h as 09h;

b) o brunch esteja disponivel das 12h as 13h;

c) o coffee break esteja disponivel das 15h as 15h30; e

d) a agua mineral sem gas permanega disponivel durante todo o periodo do evento, das 08h as 17h.
9.1.5 Comparecer ao local com antecedéncia suficiente para realizagdo de todas as providéncias de descarga,
montagem, organizacao e preparacao, de maneira que o primeiro atendimento esteja integralmente disponivel
as 08h, sem interferéncia na programacao do Férum.
9.1.6 Fornecer integralmente todos os alimentos e bebidas previstos no cardapio, em quantidade suficiente
para atendimento de até 90 (noventa) participantes, assegurando a reposigcdo adequada durante os

respectivos periodos de alimentagao.
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9.1.7 Assegurar que os alimentos sejam preparados, acondicionados, transportados, conservados e
disponibilizados em condi¢gbes adequadas de higiene, qualidade e seguranga alimentar, observando as
normas sanitarias aplicaveis e as boas praticas de manipulagéo e fornecimento de alimentos.

9.1.8 Retirar imediatamente do atendimento qualquer alimento ou bebida que apresente condicbes
inadequadas para consumo e providenciar sua substituicdo, sempre que possivel, sem qualquer custo
adicional para a Administracao.

9.1.9 Disponibilizar equipe suficiente e compativel com o porte do evento, compreendendo os profissionais
necessarios a preparagdo, montagem, reposi¢cdo, atendimento, desmontagem e limpeza, tais como gargons,
copeiros, cozinheiros e auxiliares, devidamente treinados e uniformizados.

9.1.10 Dimensionar sua equipe de modo a assegurar atendimento adequado e simultdneo de até 90
participantes, ndo podendo eventual insuficiéncia de pessoal justificar atrasos, falta de reposigéo, deficiéncia
de atendimento ou descumprimento das condi¢bes contratadas.

9.1.11 Disponibilizar toda a estrutura necessaria a execugédo do buffet, incluindo mobiliario, equipamentos,
materiais e utensilios necessarios a adequada prestagao do servico.

9.1.12 Fornecer, em quantidade suficiente para atendimento do publico previsto, pratos, copos, tacas, xicaras,
talheres, guardanapos, bandejas, utensilios de servigo, toalhas de mesa na cor branca, mesas, cadeiras e
demais materiais previstos neste Termo de Referéncia.

9.1.13 Realizar a ornamentagdo basica das mesas de servico e consumo, bem como a montagem e
organizacao da estrutura destinada a prestacéo do buffet.

9.1.14 Manter durante cada periodo de alimentagdo a adequada organizagdo das mesas e do espacgo, a
disponibilidade de utensilios e a reposi¢ao dos alimentos e bebidas.

9.1.15 Realizar, ao término do evento, a desmontagem de toda a estrutura, retirada dos materiais,
equipamentos e utensilios de sua responsabilidade, recolhimento dos residuos decorrentes da prestacéo e
limpeza do espaco utilizado pelo buffet.

9.1.16 Adotar, sempre que compativel com as condi¢cbes sanitarias e operacionais do servigo, medidas
destinadas a redugao do desperdicio de alimentos e da geragéo de residuos, observando as disposi¢cbes de
sustentabilidade previstas neste Termo de Referéncia.

9.1.17 Corrigir imediatamente, as suas expensas, sempre que tecnicamente possivel durante o proprio evento,
as falhas, irregularidades ou desconformidades identificadas pela fiscalizagdo.

9.1.18 Atender prontamente as determinagdes e solicitagdes do Fiscal e do Gestor relacionadas a execucgao
do objeto, prestando os esclarecimentos necessarios e adotando as providéncias cabiveis.

9.1.19 Comunicar imediatamente a Administragcdo qualquer fato ou circunstancia que possa comprometer ou

atrasar a execuc¢ao do servigo, apresentando as providéncias adotadas para evitar prejuizo a programacao.
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9.1.20 Indicar representante responsavel pela interlocu¢do com a Administragao durante a montagem e a
execucgao do servigo, mantendo-o disponivel para adogao imediata das providéncias necessarias.

9.1.21 Manter endereco eletrénico, telefone e demais meios de contato validos durante todo o periodo da
contratacao, comunicando imediatamente qualquer alteragao.

9.1.22 Apresentar, sempre que solicitado, os documentos e informacdes necessarios a fiscalizagcdo e ao
acompanhamento da execugéo.

9.1.23 Manter, durante toda a execugao, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento
de contratacgdo.

9.1.24 Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto, permanecendo integralmente responsavel pela
execucgao do servigo contratado.

9.1.25 Responsabilizar-se integralmente por todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao,
inclusive alimentos, bebidas, mao de obra, transporte, materiais, equipamentos, mobiliario, utensilios, tributos,
encargos, montagem, reposi¢cao, atendimento, desmontagem e limpeza, ndo sendo admitida cobranca
adicional a Administracao.

9.1.26 Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, civis € demais
obrigagbes decorrentes da execugao, ndo sendo admitida sua transferéncia a Administragao.

9.1.27 Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros em
decorréncia de acdo ou omissao relacionada a execug¢do do objeto, sem que 0 acompanhamento ou a

fiscalizacao administrativa reduzam essa responsabilidade.

9.2 Obrigagoes da CONTRATANTE

9.2.1 Fornecer a contratada, em tempo habil, as informag¢des necessarias a adequada execugao do objeto,
especialmente quanto ao local, data, horarios e demais aspectos da programacéao relacionados a prestacao
do buffet.

9.2.2 Prestar os esclarecimentos e informacbes que se fizerem necessarios a adequada execucdo das
obrigacdes contratadas.

9.2.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as especificagcbes deste
Termo de Referéncia, do edital ou do contrato.

9.2.4 Comunicar a contratada as irregularidades identificadas durante a prestagao e solicitar sua corregéao
imediata, quando a natureza da ocorréncia permitir.

9.2.5 Efetuar o pagamento a contratada na forma, nos prazos e nas condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento de contratagédo, desde que cumpridas as exigéncias legais e contratuais.

9.2.6 Promover o acompanhamento, a gestdo e a fiscalizagcdo da execugdo contratual, sob os aspectos

qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as ocorréncias verificadas.
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9.2.7 Adotar as providéncias administrativas cabiveis quando constatado o descumprimento das obrigagcbdes
assumidas, inclusive, quando for o caso, a instauracao do procedimento necessario a aplicacdo de sancdes,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

9.2.8 Atestar as notas fiscais e demais documentos de cobranga, apos verificagdo da regular execug¢ao dos

servicos.

9.2.9 Aplicar as sanc¢des administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das obrigagcdes

contratuais, observados o contraditério e a ampla defesa.

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O descumprimento das obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia, no Aviso de Contratagao
Direta, na proposta aceita, na Nota de Empenho ou no instrumento equivalente sujeitara o responsavel as
sangoes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo

da obrigagao de reparar integralmente os danos eventualmente causados a Administragao.
10.2 Constituem infragbes administrativas, entre outras previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:
a) dar causa a inexecugao parcial da contratacao;

b) dar causa a inexecugao parcial que cause grave dano a Administragédo, ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucao total da contratacao;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o procedimento;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) n&o celebrar o contrato ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do

prazo de validade da proposta;
g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa, fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento durante

sua execucgao;

i) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo; ou

k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.
10.3 Poderao ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da infragdo e observados os arts. 156 e
seguintes da Lei n° 14.133/2021, as sang¢des de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e
declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.4 O atraso injustificado no inicio de qualquer periodo de alimentagdo ou no cumprimento de obrigagdo com

prazo definido sujeitara a contratada a multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, incidente
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sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento), sem prejuizo das demais medidas
cabiveis.

10.5 Podera ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida ou, no caso de inexecugao total, sobre o valor total da contratagdo, observada a gravidade da
conduta e os prejuizos causados.

10.6 A aplicacdo de multa ndo impede a aplicagdo cumulativa de outras sanc¢des legalmente cabiveis, desde
que decorrentes de fundamentos proprios e observada a proporcionalidade.

10.7 As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade serdo aplicadas nos
prazos e segundo o procedimento estabelecidos na Lei n® 14.133/2021 e na regulamentagao aplicavel.

10.8 A aplicacdo de qualquer sangao dependera de processo administrativo proprio, com observancia do
contraditério, da ampla defesa, da motivagdo, da proporcionalidade e dos demais critérios previstos na
legislagao aplicavel.

10.9 Os valores de multas aplicadas poderao ser descontados de créditos devidos a contratada, recolhidos na
forma indicada pela Administragdo ou cobrados administrativa ou judicialmente, sem prejuizo da reparagao

integral dos danos.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n° 14.133/2021)

11.1 A estimativa do valor para fins de procedimento de Dispensa de Licitagdo na forma eletrénica ocorrera
concomitantemente com a selegcédo da proposta mais vantajosa, tudo em conformidade com a IN SEGES ME
n® 65/2021 e em conformidade com o art. 187 da Lei 14.133/2021 que dispde “(...) Os Estados, o Distrito
Federal e os Municipios poderédo aplicar os requlamentos editados pela Unido para execug¢éo desta Lei.” em
fungdo de nao haver regulamentagdo municipal especifica para contratagdes diretas por dispensa de licitagao
na forma eletronica.

11.2 O valor final da contratagdo sera definido a partir da proposta mais vantajosa obtida na etapa competitiva,

desde que atendidas integralmente as especificagdes, condi¢gdes e exigéncias deste Termo de Referéncia.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Municipio, conforme abaixo: Orgdo/Unidade Orgamentaria Programa de Trabalho Natureza

da Despesa Fonte de Recursos Secretaria da Mulher.

Orgéo/Unidade Orgamentaria | Programa de Trabalho Natureza da Despesa Fonte de Recursos
Secretaria da Mulher 26001.0412200012.085 3.3.90.39.41 1500

12.2 Nao se aplica a indicacao de dotacdo orcamentaria para exercicios financeiros subsequentes, tendo em

vista que se trata de servigo eventual, pontual e ndo continuo, com execugao integral prevista para o dia 18 de
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novembro de 2026, vinculada exclusivamente a realizagdo do Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais

para Mulheres, no exercicio financeiro de 2026.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base nas necessidades formalizadas pela Secretaria
da Mulher, nas definigdes constantes do Documento de Formalizagcdo da Demanda — DFD, nas analises e
conclusbes do Estudo Técnico Preliminar — ETP e nos demais elementos que integram a fase de

planejamento da contratagao.

Nova Friburgo/RJ, 15 de outubro de 2026.

APOIO TECNICO:

Assinado por CAROLINE MEYER DE MELLO
QD4 wk ok _xk

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
19/10/2026 09:43:46

Caroline Meyer de Mello
ELABORADOR: Mat. 64.185
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Assinado por FRANCOISE TARDIN GOMES
RAMALHETE DE LEMOS 036.*** ***.x*
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
19/10/2026 09:42:30

Frangoise Tardin Gomes R. de Lemos Debora Pergu Martins
Mat. 64.139 Nutricionista — Mat.: 302.389

CIENTE E DE ACORDO:
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Assmado por VANDERLEIA PEREIRA LIMA
871>

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
19/10/2026 09:44:33

Vanderleia Pereira Lima
Secretaria da Mulher
Mat. 63.793
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